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Anhang 1: Checkliste für den Eigenbau von Maschinen

Anhang 1: Checkliste für den Eigenbau 
von Maschinen A

Diese Checkliste soll helfen, Schwachpunkte beim Eigenbau und der Entwicklung 
von Maschinen aufzudecken. Schwachpunkte können sowohl im organisatori-
schen Bereich als auch in unzureichenden Kenntnissen über sicherheitsrelevante 
Vorschriften liegen.

Da die Überlegungen und Entscheidungen bezüglich der Sicherheitseinrichtun-
gen im Rahmen der Risikobeurteilung dokumentiert werden müssen, werden 
auch Fragen zur Dokumentation aufgegriffen. 

Beispiel:

0 J N E Maßnahmen

Fragestellung

 

Hinweise

  Entfällt 
 Nein 
Ja      

Zu treffende Maßnahmen vermerken Sie bitte in der betreffenden Spalte.

Wird eine Frage aus dieser Checkliste mit „nein“ beantwortet, liegt in der Regel ein Mangel vor.
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1. Organisatorische Aspekte

1 J N E Maßnahmen

Sind organisatorische Maßnahmen schriftlich fest
gelegt? 

 

z. B.
 > Verfahrensanweisungen, die den Ablauf des Entwicklungspro-

zesses von Maschinen regeln
 > Organigramme, Ablaufdiagramme
 > Regelungen zur Verantwortlichkeit (Projektleitung, Fachverant-

wortliche für die Mechanik, Steuerung)
 > Unterschriftsregelung für die EG-Konformitätserklärung
 > Grundsätze zur Sicherheitsstrategie nach DIN EN ISO 12100  

(erst Vermeiden von Risiken, dann Sicherheitseinrichtungen) 
 > rechtzeitige Einbindung aller relevanten Fachleute (Fachkraft  

für Arbeitssicherheit, Einkauf, innerbetriebliche Betreiber,  
QM-Beauftragter/CE-Beauftragter)

2 J N E Maßnahmen

Gibt es ein schriftlich festgelegtes Verfahren  
für die Freigabe des Sicherheitskonzeptes? 

 

Bei der Beantwortung dieser Frage geht es in erster Linie um die 
Darstellung, durch welche Maßnahmen sichergestellt wird, dass 
sicherheitstechnische Fragestellungen bereits in der Entwick-
lungsphase der Maschine berücksichtigt werden (siehe Anhang I, 
Abschnitt 1 der Maschinenrichtlinie). Geeignete Maßnahmen 
können z. B. sein:
 > schriftliche Freigabeverfahren nach wichtigen Entwicklungsstufen 

der Maschine (z. B. durch Pflichten- und Lastenhefte) 
 > frühzeitige Einbeziehung von Fachkräften für Arbeitssicherheit

Insbesondere bei Maschinen für den eigenen Bedarf: Einbeziehung 
der Erfahrungen aus dem Betrieb vergleichbarer Maschinen

3 J N E Maßnahmen

Ist der Anhang I „Grundlegende Sicherheits und 
Gesundheitsschutzanforderungen für Konstruktion 
und Bau von Maschinen“ der Maschinenrichtlinie und 
dessen Interpretation bekannt? 

 

Siehe Anhang 2 dieses Merkblatts und Leitfaden zur Maschinen-
richtlinie53. 

53 Siehe Anhang 3 Nr. 5

Wird eine Frage aus dieser Checkliste mit „nein“ beantwortet, liegt in der Regel ein Mangel vor.
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4 J N E Maßnahmen

Ist die Fortbildung der Konstrukteure gewährleistet?

 

 
 

2. Risikobeurteilung

5 J N E Maßnahmen

Wird planungsbegleitend eine schriftliche Risiko
beurteilung erstellt?

 

Siehe Abschnitt 3.2.1 dieses Merkblatts. 
 

6 J N E Maßnahmen

Wird die Risikobeurteilung an der Maschine zunächst 
ohne und dann mit Schutzeinrichtung durchgeführt und 
erfolgt die Bewertung, ob eine ausreichende Risiko
reduzierung erreicht ist, nach dem 4AugenPrinzip? 

 

 

7 J N E Maßnahmen

Umfasst die Risikobeurteilung nicht nur den Normal
betrieb, sondern den gesamten Lebenszyklus der 
Maschine?

 

Hierzu gehören insbesondere:
 > Zusammenbau der Maschine
 > Automatikbetrieb
 > Einrichten
 > Störungsbeseitigung/Störungssuche
 > Demontage schwerer Maschinenteile
 > Transport

Wird eine Frage aus dieser Checkliste mit „nein“ beantwortet, liegt in der Regel ein Mangel vor.
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8 J N E Maßnahmen

Enthält die Risikobeurteilung eine Zuordnung von 
Steuerungsanforderungen (Performance Level) nach 
DIN EN ISO 138491 zu den entsprechenden Schutz
einrichtungen?

 
 

9 J N E Maßnahmen

Enthält die Risikobeurteilung bei der Beschreibung der 
Sicherheitseinrichtungen Hinweise auf die hierbei be
achteten Normen?

 
 

3. Konformität

10 J N E Maßnahmen

Wird sichergestellt, dass die wichtigen Normen zur Ver
fügung stehen und aktualisiert und benutzt werden?

 

 
 

11 J N E Maßnahmen

Falls von Normen abgewichen wird: Wird begründet, 
wie die Ersatzmaßnahmen das gleiche Sicherheits
niveau erreichen?

 
 

12 J N E Maßnahmen

Werden für alle sicherheitsrelevanten Bauteile die 
Spezifikationen in einer Stückliste festgehalten?

 

Die genaue Festlegung der Spezifikationen ist wichtig  
für die Beschaffung der Bauteile.  

Wird eine Frage aus dieser Checkliste mit „nein“ beantwortet, liegt in der Regel ein Mangel vor.
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13 J N E Maßnahmen

Wird sichergestellt, dass nur spezifikationsgerechte 
Bauteile beschafft werden?

 

Geeignete Maßnahmen können sein:
 > Einkauf erhält Stückliste mit sicherheitsrelevanten Parametern
 > Einkauf muss beim Wechsel von Lieferanten Rücksprache mit  

der Kon struktion nehmen
 > Eingangskontrolle

14 J N E Maßnahmen

Ist sichergestellt, dass fehlerhaft oder beschädigt 
gelieferte Bauteile nicht eingebaut werden?

 

Maßnahmen können z. B. sein:
 > Eingangskontrolle durch unterwiesenes Personal
 > Kennzeichnung fehlerhafter Bauteile
 > Ablage fehlerhafter Bauteile in einem speziellen Lagerbereich

15 J N E Maßnahmen

Werden Änderungen von Spezifikationen dem anneh
menden Personal mitgeteilt?

 

 
 

16 J N E Maßnahmen

Gibt es Vorgaben für Lagerbedingungen für Bauteile?

 

Manche sicherheitsrelevanten Bauteile müssen unter bestimmten 
Lagerbedingungen aufbewahrt werden, um deren Funktion zu 
gewährleisten, z. B. Lagerung von Hydraulikschläuchen nicht unter 
Einfluss von UV-Licht (keine direkte Sonneneinstrahlung). 

17 J N E Maßnahmen

Wird die Funktionsfähigkeit selbst gefertigter 
sicherheitsrelevanter Teile durch qualitätssichernde 
Maßnahmen sichergestellt? 

 
 

Wird eine Frage aus dieser Checkliste mit „nein“ beantwortet, liegt in der Regel ein Mangel vor.
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18 J N E Maßnahmen

Erfolgt die Kalibrierung der Messmittel?

 

 
 
 

19 J N E Maßnahmen

Wird sichergestellt, dass defekte Messmittel  
der Benutzung entzogen werden?

 

 
 

4. Betriebsanleitung

20 J N E Maßnahmen

Wird eine Betriebsanleitung erstellt?

 

Inhaltliche Anforderungen sind beispielsweise enthalten in
 > Anhang I, Abschnitt 1.7.4 der Maschinen richt linie
 > DIN EN ISO 12100
 > Einzelnen C-Normen
 > Anhang 1 des Merkblatts T 008 

21 J N E Maßnahmen

Enthält die Betriebsanleitung Hinweise zur Inbetrieb
nahme, zur Störungsbeseitigung, zur Reinigung und 
zum Einrichten?

 

22 J N E Maßnahmen

Werden alle Schutzeinrichtungen in ihrer Wirkung  
in der Betriebsanleitung beschrieben?

 

 

Wird eine Frage aus dieser Checkliste mit „nein“ beantwortet, liegt in der Regel ein Mangel vor.
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5. Montage der Maschinen
Die in diesem Abschnitt aufgezeigten Maßnahmen zielen darauf ab, den Herstellungsprozess 
so zu steuern, dass die Maschinen den Konstruktionsunterlagen entsprechen.

23 J N E Maßnahmen

Hat das Montagepersonal eine ausreichende  
Quali fikation?

 

Beispielsweise darf die Montage der Schaltschränke nur durch 
Elektrofachkräfte und die Schweißung tragender Teile nur von 
Schweißern mit entsprechender Fachausbildung erfolgen. Die 
Montage von Hydraulik aggregaten erfordert entsprechende 
 Fachkenntnis und Erfahrung.

24 J N E Maßnahmen

Wird sichergestellt, dass die Maschinen entsprechend 
der Konstruktionsunterlagen montiert werden?

 

25 J N E Maßnahmen

Gibt es Vorgaben für Zwischenkontrollen und deren 
Dokumentation?

 

Manche sicherheitsrelevanten Parameter lassen sich nur während 
der Montage, nicht jedoch bei fertiger Maschine kontrollieren. 
Derartige Parameter müssen im Herstellungsprozess überprüft 
werden. Hierzu können z. B. zählen:
 > Anzugsmomente von Schrauben, die nach vollständiger Montage 

nicht mehr zugänglich sind
 > Druckstufen von Hydraulikschläuchen, die nach Beendigung  

der Montage nicht mehr einsehbar sind
 > Vorhandensein von Sicherungsstiften (z. B. Verbindung von 

Kolben und Kolbenstange)

26 J N E Maßnahmen

Gibt es schriftliche Montagerichtlinien?

 

Beispielsweise zur richtigen Montage der Hydraulikschlauchleitun-
gen (kein Verdrehen, ausreichende Länge, keine Scheuerstellen), 
zur richtigen Einbaulage von Ventilen, zur richtigen Verlegung elek-
trischer Kabel (Biegeradien, geschützte Verlegung, ausreichende 
Befestigung, Verwendung von Schraubensicherungselementen)

Wird eine Frage aus dieser Checkliste mit „nein“ beantwortet, liegt in der Regel ein Mangel vor.
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27 J N E Maßnahmen

Werden Änderungen von Montagerichtlinien dem 
Personal vermittelt?

 

 
 

28 J N E Maßnahmen

Stehen Schutz und Hilfseinrichtungen zur sicheren 
Gestaltung der Montagearbeiten zur Verfügung?

 

Hierzu zählen:
 > Gerüste
 > Absturzsicherungen
 > Warnschilder
 > persönliches Vorhängeschloss für Hauptschalter
 > Abschrankungen zum Fernhalten Dritter
 > Warnleuchten
 > provisorische Schutzeinrichtungen für das Einfahren  

der Maschine 
 > Hebeeinrichtungen für schwere Maschinenteile

6. Endabnahme von Maschinen

29 J N E Maßnahmen

Wird sichergestellt, dass alle Schutzeinrichtungen und 
sicherheitsrelevanten Bauteile und Funktionen spezifi
kationsgerecht ausgeführt sind? 

 
Beispielsweise mittels Durchführung von Funktionstests 

30 J N E Maßnahmen

Gibt es einen schriftlichen Endabnahmeplan?

 

 
 
 

Wird eine Frage aus dieser Checkliste mit „nein“ beantwortet, liegt in der Regel ein Mangel vor.
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31 J N E Maßnahmen

Werden sicherheitsrelevante Parameter im Rahmen 
der Endabnahme dokumentiert?

 

z. B.:
 > Vollständigkeit der Schutzeinrichtungen
 > Wirksamkeit der Schutzeinrichtungen
 > Spezifikationsgerechte Ausführung der Schutzeinrichtungen
 > Einbau der vorgesehen Bauteile (z. B. Schläuche mit richtiger 

Druckstufe, mechanische Verbindungselemente)
 > Sicherheitskennzeichnungen
 > richtige elektrische Sicherungen vorhanden
 > richtige Einstellung und Verplombung von Druckbegrenzungs-

einrichtungen
 > Einstellung von Motorschutzschaltern
 > Filterfeinheit richtig

32 J N E Maßnahmen

Werden sicherheitsrelevante Parameter messtech
nisch überprüft?

 

z. B.: 
 > Schutzleiterwiderstand, Isolationsmessung
 > Oberflächentemperatur
 > Nachlaufmessungen (siehe DIN EN ISO 13855)
 > Überprüfung der Fingersicherheit (elektrischer Berührschutz)
 > elektromagnetische Felder
 > Kraftmessungen
 > Druckmessungen
 > Überprüfung der Sicherheitsabstände 
 > Lärmmessungen
 > Vibrationsmessungen
 > Strömungsmessungen (Absauganlagen)
 > Beleuchtung

33 J N E Maßnahmen

Gibt es eine dokumentierte Vorgehensweise, wenn 
Abweichungen von Grenzwerten festgestellt werden?
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